ORGANIZA CNY PORIADOK
OBECNEHO URADU V KAMENNEJ PORUBE

V zmysle § 11 ods. 4 pism. i) zakahd69/1990 zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
predpisov, zakon& 416/2001 Z. z. o prechode niektorych pésobnostganov Statnej

spravy na obce a na vySSie Uzemné celky, zak@&i4/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni
neskorsich predpisov, zakot&52/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujohwauje
Obecné zastupitstvo v Kamennej Porube tento

Organiza¢ny poriadok
Obecného uradu v Kamennej Porube

Prvaéast
VSeobecné ustanovenia

~dla
Uéel a obsah

1. Organizany poriadok je zakladnou organéreu normou obecného Uradu v Kamennej
Porube Kalej len OcU/. Upravuje postavenie a pdsolir@sU, jeho vFah k obecnému
zastupitéstvu v Kamennej Porubd'dlej len ,obecné zastupligtvo®/, k jeho organom a k
starostovi obce. Vymedzuje vnatorna Struktdru Omizsah pravomoci veducich oddeleni a
samostatnych Utvarov, vSeobecné a odbdimeosti jednotlivych organizamych Utvarov a

ich vzajomné veahy.

Druhac¢ast )
Postavenie a pésobna#sOcU

.
Postavenie OcU

1. OcU je vykonnym organom obecného zastiipite@ a starostu obce. Zabesygje
odborné, administrativne a orgarima veci suvisiace s plnenim uloh starostu obce;rodie
zastupitéstva a organov obecného zastujstea.

2. OcU zabezpmije odborné podklady a iné pisomnosti na rokovahi&ného
zastupitéstva, vykonava vSeobecne zavazné nariadenia dadgj Ien ,, VZN“ /, uznesenia
obecného zastupitstva, rozhodnutia starostu obce a verejné vyhlasky.

3. OcU nie je pravnickou osobou a nema pravnuestibjtu.

.2
Pésobnog OcU

1. OcU pre dosledné pinenie Gloh obce zabagpenajma:

a) agendu organov obce, komisii,

b) odborné podklady a iné pisomnosti na rokovarg@anov obce,

C) vypracuva pisomné vyhotovenia vSetkych rozhtdstarostu vydanych v spravnom
konani

d) pripravu navrhov VZN obce,



e) d’alSie ukony sluZiace k plneniu tloh samospravyem@seného vykonu Statnej spravy, v
zmysle platnych pravnych predpisov.

Cl. 3
Financovanie a hospodarenie OcU

1. Objem finatinych prostriedkov potrebnych gamnog” OcU je ugeny rozpétom obce na
prislusny kalendarny rok.

2. Podmienky nakladania s finarymi prostriedkami sa upravené v Zasadach hospnoiése
majetkom obce Kamenna Poruba.

Tretia ¢ast )
Vzt'ah volenych organov a hlavného kontroléra k OcU

Cl1
Obecné zastupitéstvo

Obecné zastupitstvo vo vrahu k OcU vykonava nasledovné Glohy :

1. schvéiuje rozpa@et obce, vratangasti tykajucej sa OcU, jeho zmeny a kontroluje jeho
cerpanie,

2. uznesenim uklada konkrétne Glohy zamestnanoold) O

3. ukuje organizaciu OcU,

4. schvéiuje poriadok odmigvania zamestnancov obce vypracovany’pamsobitnych
predpisov.

Cl.2
Starosta obce

1. Starosta je predstavitan obce a najvysSim vykonnym organom obce a jataratym
organom v majetkovopravnychfahoch obce a v pracovnopravnycitiatzoch zamestnancov
obce, v administrativnopravnychtiaoch je spravnym organom.

2. Vo vz'ahu k OcU vykonava vsetky kompetencie, ktoré nieydtradené obecnému
zastupitéstvu.

3. Za &elom koordin&cie plnenia uloh obce zvolava poraglyicich oddeleni a Statutarnych
zastupcov pravnickych osbb zalozenych alebo zrigdenbcou.

4. Starosta obce sa znfioge k vytvaraniu referatov v ramci oddeleni, stagrou naplne ich
prace, doplneniu a prerozdeleniu prace jednotlivyadtieleni a utvarov, ak nastane potreba
zmeny, resp. doplnenia na zéklade zakona alebd isKuat@nosti.

Cl. 3
ZAastupca starostu

1. Starostu p&as nepritomnosti alebo nespésobilosti na vykondimkastupuje jeho
zastupca, ktorého na navrh starostu na tetgbavoli spravidla na celé futké obdobie
obecné zastupifsetvo z poslancov obecného zastujstea.

2. Obecné zastuplistvo na navrh starostu ustanovi okruh ukonoéwaosti, ktoré je
zastupca starostu opravneny vykonava



Cl. 4
Vztah ostatnych organov obce k OcU

1. Obecné zastupltstvo mé pravo ukladailohy zamestnancom OcU, a to najma v
suvislosti so zabezpenim realizacie svojich uzneseni.

2. Komisie obecného zastugiséva maju pravo pozadotrad zamestnancov OcU odborné
podklady a organizmé zabezpgnie pre svoje rokovanie.

3. Hlavny kontrolér vykonava vo vahu k OcU kontroln@innog’ v zmysle § 18 zak.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskopietipisov ako aj pda osobitnych
pravnych predpisov. Na plnenie tloh ma vytvoremaastatny organizay Utvar.

4. OcU vykonava VZN obce, uznesenia obecného piasitstva a rozhodnutia starostu obce.

Stvrtaéast
Organizacia OcU a jehoflenenie

Cl.1
Stupne riadenia

1. Na OcU s tieto stupne riadenia:
a/ starosta obce,
Vytvaranied’alSich organizénych stupov riadenia je v kompetencii starostu obce.

Cl.2 ,
Starosta, riadenie OcU

. riadi, organizuje, koordinuje a kontroluje pr&@cU a zodpoveda za vykon a pinenie uloh,
. UkUje zamestnancom opis pracovnyamosti,

. zodpoveda za dodrziavanie vSeobecne zavazmgdpipov, zakladnych predpisov obce,

. informuje svojich podriadenych o uloh&ach vyg@jcich z rokovani organov obce,

. zodpoveda za spravne stanovenierpanie rozpé&tu paias prislusného rozpmveého
obdobia.

O wWNPEF

ClL. 3 )
Zamestnanci OcU

1. Zamestnanci OcU st zamestnanci obce.

2. Prava a povinnosti zamestnancov OcU vyplyvapoceakona. 552/2003 Z.z. o vykone
prac vo verejnom zaujme a zakan&11/2001 Z. z. Zakonnika prace v zneni neskorsich
predpisov su upravené v Pracovnom poriadku zamestwaobce Kamenné Poruba.

3. V3etci zamestnanci OcU su povinni v plnom rbes@adne a §as vykonavé tkony
suvisiace so zabezgmvanim plnenia Uloh samospravy a preneseného vygidtioej spravy.

Cl. 4
Organizaéna Struktdra

1. OcU sa vnutorne tieni na oddelenia a samostatné UGtvary, je v prigiagjacej
posobnosti starostu obce.



Cl.5
Pracovnécéinnosti

Pracovn&innosti zamestnancov OcU:

1. Zabezpé&uju plnenie uzneseni obecného zastlipit@a na Usekoch svojej pésobnosti a
podavaju o ich plneni spravu organom obce,

2. Zabezp&uju odborné podklady pre rokovanie organov obce,

3. Realizuju ulohy vyplyvajuce z tloh samospravy,

4. Realizuju ulohy vyplyvajuce z preneseného vyksétatnej spravy na samospravu,
5. RieSia podnety a nedostatky na ktoré poukapéleadne odstranenie ktorych pozaduje
prislusna komisia obecného zastuffstea,

6. Poskytuju odborné podklady komisidam obecnélstupéted’stva, na ich poziadanie sa
zWashuju rokovani a ohliadok uskuttovanych tymito organmi,

7. Spolupracuju na odbornej realizcii poslancaavrhnutych koncepcii rozvoja obce,
8. Spracovavaju odborné podklady na tvorbu rézpobce, vypracuvaju a kontroluju
opatrenia na jeho plnenie,

9. Oboznamuju sa s novymi pravnymi predpismifarmaciami,

10. Poskytuja stinnog’ kontrolnym orgdnom,

11. Spolupracuju pri rieSeni spdihych uloh,

12. Pripravuju navrhy a zmeny VZN obce v oblagtijsj p6sobnosti a zabezpgl ich
vykon,

13. Zodpovedaju za dodrziavanie platnej legisjaéiinternych predpisov,

14. Organizuju pripravu a zabegpeanie volieb a referenda,

15. Vedu evidenciu obyvdtev v zmysle platnej legislativy a vybavuju prisl&agendu,
16. Vydavaju rozhodnutia odeni, zmene, zruseni supisnéiisia,

17. Zabezp&uju mzdovu agendu,

18. Vedu dtovnictvo komplexne o stave a pohybe majetku obce,

19. Vykonavaju spravu dani a poplatkov komplexne.

Piatac¢ast
Cl.1
Preneseny vykon Statnej spravy na samospravy

1. Ulohy vyplyvajlce z preneseného vykonu Staspedivy na samospravy zabeaé
zamestnanci obce a zriadeny SgalpObecny Urad v Rajeckych Tepliciach.

2. Spol@ny obecny urad bol zriadeny na zabe&gmee vykonu uloh vyplyvajacich z
preneseného vykonu Statnej spravy na samospralyeaia:

- Uzemného planovania a stavebného poriadku

- Socialnej pomoci

3. Zabezpéenie vykonu Uloh vyplyvajdcich z preneseného vykstatnej spravy na
samospravy na useku Skolstva priamo spada podstiarbce a zamestnancov OcU.

4. Riadiaci organ Materskej $koly a Skolskej jeggbri materskej $kole je starosta obce.

5. Za vedenie a plnenie uloh materskej Skoly zedda riadité&, ktory je menovany
starostom na zaklade vyberového konania.



6. Za vedenie a plnenie uloh Skolskej jedalne madda veduca Skolskej jedalne.
7. Zakladna Skola v Kamennej Porube je Skola snand subjektivitou, pri ktorej je zriadena

aj jedaleé a Skolsky klub. Riadi sa vlastnym orgariiagm poriadkom.

Siestadast
Cl.1
Zavereéné ustanovenia

Organizé&ny poriadok Obecného Uradu v Kamennej Porube lthalddeny na zasadnuti
obecného zastupitstva da 27.6.2003.

Uginnog” nadobudda tbm schvalenia.

Ing. Kasman Stefan
starosta obce



